BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

S0: 958/Qb-DHTN-TCCB Dk Lak, ngay 02 thang 7 nam 2012

‘ QUYET PINH
Ve viéc Quy dinh quy trinh tuyén dung can b, cong chirc, vién chirc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN

Can ctr Quyét dinh s6 298/CP ngay 11 thang 11 nam 1977 cua Hoi dong
Chinh pha vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Tdy Nguyén;

Can cir Diéu 18 trudng dai hoc kém theo quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay
22 thang 9 ndm 2010 cta Tha tudng chinh phu;

Can ctr Luat can bg, cong chirc da duoc Quéc hdi thong qua va ban hanh theo
quyét dinh s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

Can cr Luat Vién chie dd duoc Qudc hoi théng qua va ban hanh theo quyét
dinh s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y can b, cong chic;

Can ct Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua
B0 Noi vu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chue
ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y can b, cong chirc;

Can ct Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic;

Xét dé nghi cua Trudng phong T chirc can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quy trinh tuyén
dung can b, cong chirc, vién chirc Truwomg Pai hoc Tay Nguyén”.
Piéu 2. - Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
- Nhitng van ban quy dinh trudc day trai voi Quy dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Truong phong To chire can bo, Thu trudng cac don vi lién quan va
cac can bd, cong chuc, vién chirc trong Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
-Nwbieus, (daky)

- Cac t0 chuc Bang, Poan thé;

- Ban Giam hiéu; X X .
- Luu: VT, TCCB. TS. Nguyén Tan Vui



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:2188/QP-DHTN-TCCB Pk Lik, ngay 28 thang 11 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh, b6 sung Quy dinh

Quy trinh tuyén dung cin bd, cong chirc, vién chire Truong Pai hoc Tay Nguyén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN
Can clr Quyét dinh 298/CP ngay 11 thang 11 ndm 1977 cua Hoi dong
Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Can ci biéu 18 truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
58/2010/Qb-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cta Thu tuéng Chinh phu;

Can ctr Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12;

~ Can cit Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

Cian ctr Quyét dinh s6 958/QD-DPHTN-TCCB ngay 02/7/2012 cia Hiéu
trudng Truong Pai hoc Tay Nguyén vé viéc ban hanh Quy trinh tuyén dung can
b0, cong chirc, vién chirc;

Can cu To trinh s6 10/TTr-TCCB ngay 25/11/2013 cua phong T chirc can
bd vé viéc diéu chinh cach tinh diém trang tuyén trong tuyén dung vién chic;

Xét dé nghi ciia Trudng phong T chic can bo,
QUYET PINH:

Dleu 1. Nay diéu chinh, b6 sung Piéu 18, Piéu 19 trong Quy dinh Quy
trinh tuyén dung can bo, cong chirc, vién chirc cta Truong Dai hoc Tay
Nguyén, nhu sau:

Diéu 18: Noi dung xét tuyén
Noi dung xét tuyén gdm 02 phan:

1. Xét két qua hoc tdp (dai hoc, cao ddng, trung hoc chuyén nghiép):
Két qua hoc tap tinh cu thé gom:

a. Piém hoc tap: Piém tinh ding bang két qua hoc tap trung binh chung
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toan khoa;

~ b. Truong hop nguoi du tuyén duoc dao tao theo hé thong Tin chi thi
diém hoc tap dai hoc 1a diém trung binh chung tich Iy toan khéa duogc quy doi
theo quy dinh.

2. Kiém tra, sdt hach chuyén mon, nghiép vu

a. Déi voi Umg vién lam cong tac giang day, ky thuat vién: Sat hach
chuyén mon theo dé thi va trinh bay thong qua bai giang;

b. Dbi véi tmg vién 1am cong tac ¢ phong ban, khoa, trung tdm: Sat
hach chuyén mon theo ndi dung do don vi sir dung lao dong ra d€ thi va trinh
bay thong qua sat hach, phéng van...

Piéu 19: Cach tinh diém xét tuyén

1. Diém két qud hoc tip

oA Két qua hoc tép trung binh chung toan khoa duoc quy d6i theo thang
diém 100, tinh hé s6 1;

~ b. Truong hop nguoi dy tuyén dugc dao tao theo hé thong Tin chi thi
lay két qua diém chung binh chung tich lily toan khoa dugc quy doi theo
thang diém 100, tinh hé s6 1.

2. Diém sdt hach chuyén mon, nghiép vu: La diém trung binh cua cac
thanh vién Ban Kiém tra sat hach theo thang diém 100, tinh h¢ s6 2.

Pidu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky;

Truéng phong To chae can by, Thu truong cac don vi lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, TCCB. (da ky)

TS. Nguyén Tén Vui



BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Quy trinh tuyén dung céng chirc, vién chirc
Trwong Pai hoc Tay Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 958/0P-DHTN-TCCB ngay 02 thang 7 ndm 2012
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Tdy Nguyén)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh quy trinh tuyén dung coéng chtc, vién chirc cia
Truong Dai hoc Tay Nguyén (sau ddy goi tdt la tuyén dung vién chirc);

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Cong chwrc: La cong dan Vi¢t Nam, dugc tuyén dung, bd nhiém vao
ngach, chiic vy, chirc danh trong co quan ctia Pang Cong san Viét Nam, Nha
nudce, to chie chinh tri - xa hoi; trong b0 may lanh dao, quan 1y cta don vi su
nghi¢p cong 1ap cia Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc, t6 chuc chinh trj - x3
hoi (sau day goi chung 1a don vi sy nghiép cong 1ap), trong bién ché va hudng
lwong tir ngan sach nha nudc; dbi voi cong chie trong bo may lanh dao, quan Iy
cua don vi sy nghiép cong 1ap thi lvong dugc bao dam tir quy luong cia don vi sy
nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phap luat.

2. Vién chwre: La cong dan Viét Nam duogc tuyén dung theo vi tri viéc lam,
lam viéc tai don vi su nghiép cong lap theo ché d6 hop déng lam viéc, hudng
luong tir quy luong ctia don vi su nghi€p cong 1ap theo quy dinh cua phép luat.

3. Tuyén dung: La viéc tuyén ngudi theo cac hinh thirc hop ddng 1am viée
trong Nha truong thong qua xét tuyén.

4. Pon vi siv dung vién chirc: La don vi tryc tiép quan 1y hanh chinh,
chuyén mon nghiép vu ddi véi vién chirc.

Diéu 3. DPdi twong 4p dung
Quy dinh nay ap dung cho nhing nguoi ding ky du tuyén cong chirc, vién chire.



Chuwong 11
MUC PiCH, CAN CU VA NGUYEN TAC TUYEN DUNG

Piéu 4. Muc dich

Tuyén dung vién chirc nham tuyén dugc nhirng nguodi c6 du pham chat dao
dac, nang luc va dap ing duoc yéu cau chuyén mon theo ti€éu chuan dé ra.

biéu 5. Can cir tuyén dung
- Can ctr vao cac Luat lién quan va cac quy dinh ciia Nha nudc;

- Can cur vao yéu cau nhiém vy, nhu cau cong viéc, ké hoach bién ché cu
thé duoc duyét cuia Hi€u truéng.

Piéu 6. Nguyén tic tuyén dung

1. Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va ding phap luat;
2. Bao dam tinh canh tranh;

3. Tuyén chon dung ngudi dap img yéu cau cua vi tri viée lam;

4. Dé cao trach nhiém cua ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap;

5. Uu tién ngudi ¢d tai nang, ngudi c6 cdng vGi cach mang, ngudi dan toc
thiéu so.

Chuong 111
PIEU KIEN, TIEU CHUAN, HO SO VA UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

Diéu 7. Diéu kién ding ky du tuyén cong chirc, vién chirc

1. Nguoi dang ky du tuyén vao lam viéc tai Truong Dai hoc Tay Nguyén
phai c6 pham chét dao dirc tbt, dap Gmg du tiéu chuan chuyén mon nghiép vu
ctia ngach vién chirc tuyén dung, khong phan biét dan toc, nam nit, thanh phan
x4 hoi, tin ngudng, ton gido va cé du cac diéu kién sau day:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tur da 18 dén dudi 45 tudi;

¢) C6 don ding ky du tuyén;

d) C¢ 1y lich 10 rang;

d) C6 vin bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c6 ning
khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viée lam;



e) Pu stc khoé dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vu;

g) Pép g cac diéu kién khéc theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am do don vi su
nghié¢p cong 1ap xac dinh nhung khong duoc trai véi quy dinh cua phép luat.

2. Nguoi dang ky du tuyén phai cam két trong don dang ky du tuyén vé diéu
kién, tiéu chuén theo quy dinh hién hanh da duogc thong bdo cong khai va chiu
trach nhiém trudc phap luat vé cac ban sao van bang, chimg chi va gidy to lién
quan khac ndp trong hd so ding ky du tuyén (Mdu don ding ky diw tuyén ban
hanh kem theo Quy dinh nay).

3. Nhitng ngudi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chirc:
a) Mét nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ciru trach nhiém hinh syu; dang chdp hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dwa vao
co s& chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

Piéu 8. Tiéu chuan duy tuyén vién chirc gidng day

Ung vién du tuyén ngach vién chue giang day phai dat cac tiéu chudn sau day:
1. V& hoc luc:

a) Bang tot nghiép dai hoc (hé chinh quy) phai dat tir loai kha trd 1én;

b) Cac hoc phan thuéc nhom chuyén nganh tuyén dung phai c¢6 diém dat
loai kha tro 1€n;

(Poi véi mot s6 chuyén nganh khé tuyén dung, cé thé xem xét tuyén dung
nhitng nguwoi ¢ bang tot nghiép loai trung binh kha, Hji dong tuyén dung cé thé
dé xudt cu thé dé Hiéu truong xét duyét).

2. Vé sirc khée:
a) Strc khoé tét, khong bi di tat, khong noi ngong, khong néi 1ap;

b) Chiéu cao: Nit tir 1,53 m tr& 1én; Nam tir 1,62 m tr& 1én (Poi vdi nguoi
c6 bang tot nghiép loai gidi, nguoi c¢é hoc vi tién si, thac si néu cé chiéu cao
thap hon quy dinh, Héi dong sé xem xét tirng trueong hop cu thé).

3. Vé trinh d ngoai ngi, tin hoc:
a) Ngoai ngit: Trinh d0 B tré 1én (cé gid tri khéng qud 3 nam ké tir ngay cap);
b) Tin hoc: Trinh d§ B tr¢ 1én.



Piéu 9. Tiéu chuin dy tuyén vién chirc 1am k¥ thuat vién, nghién ciru
vién (Khoa, Trung tdm) va chuyén vién, can sw (6 khoi hanh chinh Phong, Ban,
Trung tam)

1. V@ trinh d$ va chuyén mén, nghiép vu:

a) T6t nghiép dai hoc trung binh khé trd 1én; cao ding va trung hoc chuyén
nghiép phai c¢6 bang tot nghiép loai kha tro 1én;

b) Cac hoc phan thuéc nhom chuyén nganh tuyén dung phai c¢6 diém dat
loai kha tr¢ 1én.

2. Vé sitc khoé:
a) Suc khoé t6t, khong bi di tat, khong noi ngong, khong néi lap;

b) Chiéu cao: Nit tir 1,50m tr& 1én, Nam tir 1,60m tr& 18n (Poi véi ngueoi cé
bang tot nghiép loai gioi, ngwoi c6 trinh dé sau dai hoc, néu cé chiéu cao thap
hon quy dinh, Hi dong sé xem xét tirng truong hop cu thé).

3. Vé trinh d ngoai ngi, tin hoc:

a) Ngoai ngit: Trinh 0 A tr& 18n (c6 gid tri khéng qud 3 nam ké tir ngay cap);

b) Tin hoc: Trinh d§ A trd 1én.

Piéu 10. Tiéu chuin dy tuyén vién chirc lam nhén vién tap vu, bao vé,
l1ai xe.

Thuc hién theo hinh thirc Hop ddng cong viéc theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phu. Nha truong thoa thuan ndi
dung nhiém vu cong viéc, chi tra tién cong theo thoa thudn. Sau khi hét nhu cau
cong viéc hodc vién chic vi pham cac diéu khoan trong hop dong, Nha truong
s& cham dirt hop dong.

Diéu 11. Ho so diing ky du tuyén
Hb so ding ky du tuyén bao gdm:
1. Pon dang ky du tuyén (theo Mau 1);

2. Bdn So yéu Iy lich tir thudt c6 xdc nhédn cia co quan cé tham quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

3. Ban sao Gicfy khai sinh;

4. Ban sao cdc van bang, chitng chi va két qua hoc tdp theo yéu cau cia vi
tri dw tuyén (cong chirng);



5. Gidy chitng nhén sirc khée do co quan y té c¢é tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dy tuyén;

6. Chitng chi ngoai ngit (¢ gid tri khéng qud 03 nam ké tir ngdy cdp) va tin
hoc theo yéu cdu ciia timg ngach vién chire di tuyén;

7. Gidy chimg nhdn thuéc doi tuwong wu tién trong tuyén dung (néu co)
duoc co quan cé tham quyén chimg thuec;

8. Cdc gidy to wu tién khdc (néu co).
Diéu 12. Uu tién trong tuyén dung
Déi trong duge vu tién trong tuyén dung véi cac trudng hop sau:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh;

b) Nguoi dan toc thiéu sd; si quan quan doi, si quan coéng an, quin nhin
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sdch nhu thuong binh, con cua
ngudi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 nim 1945
trey vé trudce), con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa
hoc, con Anh hung Lyc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong; con dé can bo,
cong chuc, vién chirc da va dang cong tac tai truong;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc lvgng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc
tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nai tir da 24 thang tro 1én da
hoan thanh nhiém vuy;

d) Nhitng nguoi c6 hoc vi tién si ding chuyén nganh dao tao, phi hop véi
nhu ciu tuyén dung;

d) Nhitng nguoi ¢6 hoc vi thac si ding chuyén nganh dao tao, phu hop véi
nhu céu tuyén dung; nhitng ngudi tt nghiép loai giéi va xuit sic & cac bac dao
tao chuyén mon phu hop véi nhu ciu tuyén dung; can bd, cong chirc cp xi cd
thoi gian lam viée lién tuc tai co quan, to chirc cap x4 tir ba ndm trd 1én.



Chuong IV
THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 13. Hoi dong tuyén dung

1. Hoi dong tuyén dung vién chirc do Hiéu truong quyét dinh thanh lap. Hoi
ddng tuyén dung hoat dong theo ting ky xét tuyén va ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

2. Thanh phan Hoi dong tuyén dung cia Trudng tir 05 - 07 thanh vién gom:

- Hiéu truéng (hodc Pho Hiéu trudng) - Chu tich Hoi dong
- Ph6 Hiéu trudng - P. chu tich Hoi dong
- Trudng phong TCCB - Uy vién truc

- Dai dién don vi chuyén mon, nghi¢p vu c6 lién quan - Uy vién

- Chuyén vién phu trach cong tac tuyén dung phong TCCB - Thu ky.

Diéu 14. Ban Kiém tra sat hach chuyén mén

1. Ban Kiém tra sat hach do Chu tich Hoi déng xét tuyén thanh 1ap gom cac
thanh vién: Trudng ban va cac uy vién.

2. Tiéu chuén thanh vién Ban Kiém tra sat hach:

a) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban Kiém tra sat hach phai 14 nhitng can
b0, cong chirc, vién chure, nha quan 1y, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién co
trinh d§0 chuyén mon sau dai hoc hodc ngudi cod nhiéu kinh nghiém ddi véi
chuyén nganh, linh vuc phi hop voi vi tri can tuyén;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban Kiém tra sat hach d6i v6i nhimg nguoi 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng, vo hoac chéng cua nguoi dy xét
tuyén va nhiing ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hoic dang
trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luét.

3. Thanh phan Ban Kiém tra sat hach tir 05 - 07 thanh vién gém:

- Pai dién Ban Giam hiéu - Truéng ban;

- Pai dién Lanh dao phong TCCB - Uy vién truc;

- Pai dién lanh dao don vi tryc thudc stir dung vién chic - Uy vién;

- Chuyén gia, can bo giang day c6 kinh nghiém - Uy vién;
- bBai dién bd phan chuyén mon - Thu ky.



Piéu 15. Ban Giam sat

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Ban giam sat ky xét tuyén, gdm céac thanh
vién cua ban Thanh tra nhan dan va phong Thanh tra.

Chuong V
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
HINH THUC, THOI GIAN, NOI DUI.\IG XET TUYEN, CACH TiNH PIEM
VA XAC PINH KET QUA TUYEN DUNG
Piéu 16. Hinh thirc tuyén dung
Viéc tuyén dung vién chire tai Quy dinh nay théng qua hinh thirc xét tuyén.
Diéu 17. Thoi gian xét tuyén
Xét tuyén vao thang 5 va thang 10 hang nam.
Diéu 18. Noi dung xét tuyén
Noi dung xét tuyén gém 2 phan:

1. Xét két qud hoc tip (dai hoc, Cao ding, trung hoc chuyén nghiép): Két
qua hoc tap tinh cy thé gdm:

a) Diém hoc tap: Piém tinh ding bang két qua hoc tap trung binh chung
toan khoa;

b) Biém t6t nghiép: Piém tinh dung bang diém t6t nghiép;

¢) Truong hop ngudi du xét tuyén dugc dao tao theo hé théng tin chi thi
diém hoc tap dai hoc dong thoi 1a diém tt nghiép duoc quy ddi theo quy dinh.

2. Kiém tra, sdt hach chuyén mén, nghiép vu

a) Dbi v6i tmg vién lam cong tac giang day, k¥ thuat vién: Sat hach chuyén
mon theo dé thi va trinh bay thong qua bai giang;

b) Ddi véi tmg vién 1am cong tac & phong ban, khoa, trung tdm: Sat hach
chuyén mén theo ndi dung do don vi str dung lao dong ra dé thi va trinh bay thong
qua sat hach, phong vén ...

Piéu 19. Cach tinh diém xét tuyén

1. Diém két qud hoc tip:

a) Két qua hoc tap trung binh chung toan khéa dugc quy doi theo thang

diém 100, tinh hé sd 1;
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b) Két qua diém trung binh chung cac mén thi tot nghiép hodc diém bao vé
khoéa luan tbt nghiép duoc quy ddi theo thang diém 100, tinh hé sb 1;

¢) Trudng hop ngudi du tuyén xét tuyén duge dao tao theo hé thong tin chi
thi diém hoc tap dai hoc dong thoi 1a diém tét nghiép va duge quy doi theo thang
diém 100, tinh hé s6 2.

2. Diém sdt hach chuyén moén, nghigp vu: La diém trung binh cta cac thanh
vién Ban Kiém tra sat hach theo thang diém 100, tinh hé s6 2.

Picu 20. Két qua xét tuyén

Két qua xet tuyén la téng s6 diém cua diém két qua hoc tap, diém sat hach
tinh theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu 19 tai Quy dinh nay.

Diéu 21. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén

1. Newoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chiie phai cé dii cdc diéu kién sau:

a) Piém két qua hoc tap va sat hach:

- D6i voi tmg vién 1am cong tac giang day: Co diém két qua hoc tap mdi
loai dat tir 70 diém trd 18n; diém sat hach dat tir 140 diém tré 1én;

- P6i voi g vién khac: C6 diém két qua hoc tap mdi loai dat tir 60 diém
trd 18n; diém sat hach dat tir 100 diém tré 1én;

b) Két qua diém xét tuyén 13y theo thir ty tir cao xudng thap cho dén hét chi
tiéu dugc tuyén dung cua ting vi tri.

2. Truong hop co tir 02 g vién trd 1én co két qua xét tuyén bang nhau &
chi tiéu tuyén dung cudi cung, thi ngudi c6 diém sat hach cao hon 1a ngudi trang
tuyén; néu diém sat hach bé'mg nhau thi thuc hién vu ti€n theo thir ty nhu sau:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong;
b) Thuong binh;

¢) Nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét sT;

d) Con thuong binh;

e) Con cua nguoi hudng chinh sdch nhu thuong binh;
g) Nguoi dan tde it nguoi;

h) D6i vién thanh nién xung phong;

i) Doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién noéng thon, mién nii
tur du 24 thang tré 1€n da hoan thanh nhiém vuy;
11



k) Nguoi hoan thanh nghia vu quéan su;
1) Nguoi du tuyén 1a nir;

3. Trudng hop van khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén theo thir tu uu tién
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Hiéu truéng truc tiép phong van va quyét dinh.

4. Khong thuc hién bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

Muc 2
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 22. Quy trinh tuyén dung
Quy trinh tuyén dung bao gdm céac budc cu thé nhu sau:
Buéc 1. Chudn bi ké hoach tuyén dung

Can cur vao yéu cau nhiém vy, nhu cau cong vi¢c, ké hoach bién ché ctua
cac don vi dé xuat, Hi¢u trudng xem xét phé duyét chi tiéu tuyén dung.

Buéc 2. Thong bdo tuyén dung va tiép nhin ho so dw tuyén

1. Thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, trang thong tin
dién tir cia Nha trudong va niém yét cong khai tai tru sé lam viéc. Noi dung thong
bao gom:

- biéu kién dang ky du tuyén;

- S lwong vi tri viée 1am can tuyén theo timg ngach;

- Noi dung ho so diang ky du tuyén;

- Noi dung xét tuyén;

- Lé phi xét tuyén;

- Thoi han nhan va dia diém nop hd so du tuyén;

- S6 dién thoai lién hé.

Thot gian thong bao vao thang 3 va thang 8 hang ndm.

2. Thoi han nhan hd so vao thang 4 va thang 9 hang nam (it nhdt la 30 ngay,
ké tir ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuwong tién thong tin dai chiing).

Buéc 3. Kiém tra ho so, théng bdo danh sich di diéu kién va gap mdt
giao nhiém vu cho trng vién dw tuyén

1. Hét thoi han nhan hd so dang ky du tuyén, Hiéu truong quyét dinh viéc
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé t6 chirc tuyén dung.
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2. Hoi dong tuyén dung kiém tra hd so du tuyén va tinh diém két qua hoc
tap. Diém két qua hoc tap phai duoc giit bi mat va niém phong.

3. Cham nhét 20 ngay trudc ngdy to chirc xét tuyén, Hoi dong dé xuat danh
sach ing vién du diéu kién dy tuyén dé Hiéu truong duyét va niém yét cong khai
tai Truong.

4. Hoi dong tuyén dung cin ctr vao ho so dang ky cac tmg vién theo ngach
du tuyén dé xuat Hiéu truong thanh 1ap cac Ban Kiém tra sat hach.

5. Ban Kiém tra sat hach xay dung noi dung sat hach va dé cuong (dap an).
Noi dung sat hach chuyén mon, nghiép vu phai cin cr vao tiéu chuan nghiép vu
ctia ngach vién chirc pht hop véi vi tri viéc 1am can tuyén:

a) Dbi voi giang vién: 5 tiét giang theo yéu cau (mdi 1 tiét 50 phut).
Truong hop véi giang vién co phan thuc hanh phai giao 3 tiét Iy thuyét va 2 tiét
thuc hanh;

b) Pdi v6i ky thuat vién: 5 bai hudng dan thi nghiém, thuc hanh theo yéu cau;

¢) Bo1 véi1 tng vién cac phong, ban, trung tdm: 5 nd1 dung sat hach cua don
vi st dung;

Céc truong hop tai khoan a, b va ¢ cia muc nay n€u cé nhi€u tng vién cho 1 vi
tri can tuyén thi tat ca cac bai dugc giao phai giong nhau cho tat ca cac ung vién;

(Néi dung dé sat hach phdi cin cir vao tiéu chudn nghiép vu cia ngach
vién chire, phit hop véi vi tri viée lam can tuyén; Két cau dé sat hach phdi béo
dam tinh chinh xdc, khoa hoc. Méi dé sat hach phdi c¢é dép dn dwoc niém phong
va bao quan theo ché do tai liéu mat).

6. Qué trinh giao, nhan dé va dap an cho Hoi dong tuyén dung phai co bién
ban ban giao dé, nhan dé va mé dé (theo mau).

7. Hoi dong tuyén dung t6 chirc gip mit va giao ndi dung chuén bi cho cac
g vién c6 du diéu kién du tuyén, théng bao cu thé vé thoi gian, dia diém sat hach.
Thoi gian sat hach phai it nhat sau 15 (mudi 1dm) ngdy tinh tir ngdy gip mit giao
ndi dung sat hach. Qua trinh giao va nhan ndi dung chuén bi phai c6 bién ban mo
dé va bién ban giao, nhan d& (theo mau). Tuyét d6i khong dwgc mé niém phong dé
cuong ndi dung dap an.

Buéc 4. To chire sdt hach

Ban Kiém tra sat hach can ctr vao tiéu chuan va ngi dung xét tuyén tién
hanh t6 churc sat hach theo ké hoach dé ra
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1. Chudn bi t6 chirc sdt hach:

a) Trudc ngay t6 chirc sat hach it nhat 05 ngay, Thu ky Hoi dong tuyén
dung phai hoan tit cac cong tac chuan bi: Chuan bi thé cho cac thanh vién Hoi
déng tuyén dung, Ban Kiém tra sat hach, Ban giam sat.... Thé cua Chu tich, Pho
Chu tich, Uy vién Hoi dong tuyén dung, Truéng Ban Kiém tra sat hach va
Trudng ban giam sat ky xét tuyén thi in day du ho tén va chirc danh. Thé cua cac
thanh vién khac va giam sat vién chi in chirc danh.

b) Trudc ngay to chic sat hach it nhat 01 ngay, Thu ky Ban Kiém tra sat hach
phai hoan thanh céc cong tac chuan bi, cic biéu mau lién quan dén to chic sat
hach, gdm:

- Danh séach ing vién sat hach;

- Bién ban mo niém phong dé cuong dap an ndi dung sat hach;
- Danh sach dé ung vién ky xac nhan sau khi sat hach;

- MAu phiéu cham diém sat hach;

- M4u bién ban ban giao két qua sat hach;

2. Té chikc cudc hop Ban Kiém tra sdt hach:

a) Trude khi t6 chuc sat hach, Truong Ban Kiém tra sat hach to chirc hop
Ban Kiém tra sat hach dé

- Pho bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén han trach nhi€ém
cua cac thanh vién Ban Kiém tra sat hach;

- Théng nhat cic hudng dan can thiét dé uy vién Ban Kiém tra sat hach
thuc hién va huéng dan cho mg vién thuc hién trong qué trinh t6 chirc phong
van - sat hach.

b) Trudng hop can thiét, khi két thic budi sat hach. Truong Ban Kiém tra
sat hach td chirc hop Ban Kiém tra sat hach dé rut kinh nghi¢m.

3. T6 chire sdt hach

a) Sat hach véi cac ing vién gdm cac bude sau:

- Uy vién tryc thong qua Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra sat hach va
béo cao Trudng ban vé cong tac chuén bi;

- Truéng Ban Kiém tra sat hach thong bao noi dung sat hach va thoi gian
giang cho phép 1a 1 tiét (50 phut) dbi vé6i giang vién; (10-15 phut) d6i voi ki
thuat vién;
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- Truong Ban Kiém tra sat hach cho boc tham noi dung sat hach. Thoi gian
cho mg vién chuén bj 1a 10 phut;

- Truéng Ban Kiém tra st hach mé niém phong dé cuong dap an noi dung
sat hach. Thu ky ghi bién ban (theo mdu) va photo dé cwong dap an giri tdi cac
thanh vién trong Ban Kiém tra sat hach c6 mat;

- Ung vién tién hanh phan giang sat hach theo ndi dung bdc tham trong thoi
gian quy dinh;

- Két thac thoi gian sat hach, cac thanh vién trong Ban kiém tra danh gia,
chdm diém vao phiéu (theo mdu);

- Thu ky téng hop, tinh diém trung binh bao cao Trudng ban (bién bdn theo mdu);
- Truong Ban Kiém tra sat hach cong bd két qua cho g vién biét;

- Truong ban, cac thanh vién cua Ban Kiém tra sat hach va g vién ky xac
nhan vao bién ban két qua tong hop;

- Hoan tat chuong trinh sat hach va giri Hoi dong tuyén dung toan bd céac
van ban lién quan ky sat hach (niém phong).

b) Khi chidm diém sét hach, cac thanh vién chim doc lap. Néu diém cua
thanh vién cham chénh léch nhau tir 10% trd 1én so voi diém trung binh thi cac
thanh vién chim sat hach trao doi dé théng nhét, néu khong théng nhat dugc thi
Trudng Ban Kiém tra sat hach quyét dinh.

Buéc 5. Tong hop két qud tuyén dung

Hoi dong tuyén dung tién hanh md niém phong diém két qua hoc tap va
diém sat hach, tong hop két qua tuyén dung (cé bién ban).

Buéc 6. Thong bdo két qud tuyén dung

1. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 két qua xét tuyén, Hoi dong tuyén
dung trinh Hiéu truéng duyét va niém yét cong khai két qua, danh sach du kién
trang tuyén tai tru s¢ lam viéc va trén trang thong tin dién tir ctia Truong.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét tuyén,
nguoi dy tuyén cd quyén giri don dé& nghi phiac khao két qua xét tuyén. Nha
truong va Hoi dong tuyén dung co trach nhiém to chirc phuc khao trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhin don phuc khao theo quy dinh tai khoan
nay (chi lam phiic tra dé kiém tra doi chiéu tong hop diém, khéng té chirc ban kiém
tra sat hach phuc khao).
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3. Guri théng bao két qua xét tuyén bang van ban ti Gmg vién du tuyén theo
dia chi d3 diang ky. Thong bao cu thé vé thoi gian, dia diém Hiéu trudng gip mit
va phong van cho cac tmg vién du kién trang tuyén.

4. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 cua
budc 6, Hiéu trudng ra quyét dinh danh sach chinh thirc tring tuyén.

5. Guri thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban t6i (mg vién du
tuyén duoc chon theo dia chi ding ky. Noi dung thong béo ghi 15 thoi gian va dia
diém dén ky hop ddng lam viéc.

Buwéc 7. Thoi han ky hop dong tuyén dung va nhén vigc
Can ctr quyét dinh chinh thirc trang tuyén.

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh trang tuyén, ngudi tring
tuyén phai dén ky hop dong lam viéc 1an dau. Truong hop ngudi duge tuyén dung
¢6 1y do chinh dang khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han gui
Hiéu truong trudc khi két thuc thoi han néu trén. Thoi gian xin gia han khong qua
30 ngay, ké tir ngay hét thoi han ky hop dong quy dinh tai khoan nay.

2. Trudng hop ngudi duoc trang tuyén khong dén ky hop dong 1am viéce lan dau
sau thoi han quy dinh tai khoan 1 budc 7 s& bj huy bo tén trong danh sach trang tuyén.

Piéu 23. Truong hop diic biét trong tuyén dung

1. Can ctr diéu kién ding ky du tuyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu 36 Luat
Can b, cong chire; Luat Vién chirc va yéu cau cong viée, Hiéu trudng xem xét,
tiép nhan khong qua xét tuyén dbi véi cac truong hop dic biét sau:

a) Nguoi t6t nghiép thu khoa tai cic co s& dao tao trinh d dai hoc & trong nudc;

b) Nguoi tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, xuat sic & nudc ngoai;

¢) Nguoi co trinh d6 dao tao tr dai hoc trd 1€n, cé kinh nghiém cong tac
trong nganh, linh vuc can tuyén dung tir 05 nam trd 1én, dap tng duoc ngay yéu
cau cua vi tri viéc 1am can tuyén dung;

2. Cac dbi twong uu tién ciia Nha nuédc quy dinh tai Khoan 2 Biéu 21 cua
Quy dinh nay va con dé ciia CBVC trong Trudng (con tht nhat), Hiéu truong va
Hbi dong tuyén dung s& xem xét tiiy truong hop cu thé.

3. Truong hop ngudi duge tuyén dung theo Quy dinh nay, da c6 thoi gian
cong tac co dong bao hiém x3 hoi bat budc, chua nhéan tro cép bao hiém xa hoi
mét 1an, duge bd tri lam viéc theo ding nganh, nghé dao tao hodc theo ding
chuyén mon nghiép vu trudc day da dam nhi€m thi thoi gian cong tac cd dong
bao hiém x3 hoi bit budc duge tinh dé lam cin ctr xép ngach, bac lwong phu hop
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v6i vi tri viée 1am duogc tuyén dung, thoi gian cong tac cd dong bao hiém bat
budc dut quang thi dugc cong don.

Chuwong VI
PHAN CONG NHIEM VU VA TRACH NHIEM

Diéu 24. Nhiém vu, quyén han ciia Hi dong tuyén dung

1. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da 6, c6 nhiém vu va quyén han sau déy:

a) Xem xét va xdy dung ké hoach tuyén dung;

b) Thong bao cong khai ké hoach tuyén dung: thé 18, quy ché, tiéu chuan va
diéu kién du tuyén; ho so can thiét cia nguoi du tuyén, thoi gian va dia diém
tiép nhan ho so;

c) Tiép nhan va xét hd so du tuyén; t6 chiic so tuyén (néu co); cong bod
danh sach nhirng nguoi du diéu kién va ti€u chuan du tuyén;

d) Pé xuét thanh 1ap bo phan giup viée gém: Ban Kiém tra sat hach, Ban
phuc khao;

d) T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh ctia phap luat;
e) T6 chire xét duyét ho so;
g) Xac dinh diém Két qua diém hoc tap;

h) Chi dao cong tac tuyén dung theo dung quy ché, bao cio két qua tuyén
dung 1én Hiéu trudng dé xem xét va ra quyét dinh tuyén dung;

i) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc xét tuyén theo quy
dinh cua phép luat.

2. Hoi dong xét tuyén duogc sir dung con diu, tai khoan ciua Nha truong
trong cac hoat dong ciia Hoi dong.

Piéu 25. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hoi dong tuyén dung
1. Chii tich Hpi dong tuyén dung:

a) Chiu trach nhiém td chire thuc hién cac nhiém vu cua Hoi déng tuyén
dung theo quy dinh, chi dao viéc t6 chtrc xét tuyén bao dam ding quy ché;

b) Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién cua Hoi dong tuyén dung;

c) Dé xuit thanh lap Ban Kiém tra sat hach, Ban phuc khao;
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d) T churc viée xay dung va lya chon dé sat hach theo ding quy dinh, bao
quan tai li¢u theo ché d6 mat;

d) T6 chirc viée sat hach va tong hop két qua xét tuyén theo quy dinh;
e) Béo c4o Hiéu truong xem xét, quyét dinh cong nhéan két qua xét tuyén dung;
g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh to chirc ky xét tuyén dung.

2. Phé Chi tich Hpi dong tuyén dung: Giup Chu tich Hoi dong tuyén
dung diéu hanh hoat dong cua Hoi déng va thue hién mot s6 nhiém vu cu thé
ctiia Hoi dong theo sy phan cong cua Chu tich Hoi dong tuyén dung.

3. Cdc Uy vién ciia Hpi dong tuyén dung: Do Chu tich Hoi dong tuyén
dung phan cong nhiém vu cu thé dé bao dam céc hoat dong cua Hoi déng thuc
hién theo ding quy dinh.

4. Thuw ky Hpi dong tuyén dung: Gitp Chu tich Hoi dong tuyén dung:

a) Chuan bi cac van ban, tai liéu can thiét cta Hoi déng va ghi bién ban céc
cudc hop cua Hoi déng;

b) T6 chirc va huéng dan ngudi dy tuyén lam thu tuc;

¢) T6 chirc viée thu phi dy xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan
phi xét tuyén theo ding quy dinh;

d) Tong hop, bao cao két qua xét tuyén voi Hoi dong tuyén dung;

d) Nhan don phiic khao va ghi rd ngay nhan don phic khao theo déu vin
thu Truong chuyén dén, kip thoi bao cdo Chu tich Hoi dong dé bao céo Hiéu
truong xem xét, quyét dinh.

Piéu 26. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Kiém tra sat hach
1. Xay dyng dé va dap an sat hach.
2. T6 chire bd tri thyuc hién sat hach va chdm diém.

3. Phat hién, bao c4o cac d4u hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc sat hach
va dé nghi hinh thirc xir 1y

Piéu 27. Nhiém vy, quyén han ciia cic thanh vién Ban Kiém tra sat hach
1. Truwéng Ban Kiém tra sdt hach:

a) Giap Chu tich Hoi dong xét tuyén xay dung dé sat hach va to chuc thuc
hién viéc sat hach tmg vién dy tuyén theo dung quy dinh.

b) T6 chuic sat hach bao dam nguyén tic: Cong bang, cong khai (it nhdt
phdi ¢6 >= 05 thanh vién cia Ban kiém tra sdt hach)

18



¢) Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, phiéu chim sat hach cho
Thu ky Hoi dong xét tuyén. Két qua diém sat hach phai dwoc Iuu gitt bao mat.

d) Béo céo Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét xur ly nhitng véin dé qua
kha nang quyén han giai quyét.

2. Uy vién truec:

Thong qua Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra sat hach va bao cao Trudng
ban vé cong tac chuan bi.

3. Thu ky:

a) Gitp Trudng ban sat hach xay dung dé sat hach va to chuc thyc hién
viéc sat hach mg vién dy tuyén theo dung quy dinh;

b) Chuén bj toan b vin ban lién quan to1 sat hach;

¢) Thyc hién hoan tit cac vin ban lién quan t6i sat hach cho Truéng ban;
Téng hop két qua sat hach, tinh diém trung binh va ban giao bién ban, phiéu
diém cham sat hach cho Truéng ban; bao quan bi mat két qua diém sat hach;

d) Bao cao Trudng ban sat hach, trong trudng hop cac thanh vién cham
chénh 1éch nhau trén 10% so voi diém trung binh chung.

4. Uy vién Ban Kiém tra st hach:

a) Tham gia xay dung bo dé sat hach va ndi dung dé cuong dap 4n theo phan
cong cua Trudng ban,;

b) Thuc hién sat hach, chim diém c4c g vién theo diing dap 4n va thang diém;

c¢) Phat hién, bao cdo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh td chuc sat hach
v6i Truong Ban Kiém tra sat hach va dé nghi hinh thirc xu 1y.

bieu 28. Nhiém vu ciia Ban Giam sat

1. Giam sat vi¢c thuc hién cac quy dinh vé to chirc ky xét tuyén, veé ho so,
ti€u chuan va di€u kién cua nguoi du tuyén;

2. Giam sat viéc thuc hién quy ché to chirc ky xét tuyén.
Diéu 29. Cac don vi c6 yéu ciu nhén luc
1. Xay dung ké hoach nhan luc hang nam,;

2. Phéi hop v6i Hoi ddng tuyén dung, phong To chire can bo thuc hién cong tac
tuyén dung;

3. Chi dao céc bo phan, Bo mon (néu la Khoa) thyc hién hd tro tuyén dung
theo churc nang va nhi¢m vu.
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Chuwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30: Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 01/7/2012 va dugc phd bién
dén toan thé can bg, cong chirc, vién chirc trong Nha trudng biét va thyc hién.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dé chua hop ly, cac don vi, ca nhan
can phan hoi bang van ban dé Nha truong sira chita, bo sung cho phu hop.

HIEU TRUONG
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